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 к  приказу ГАУЗ СО «СОСП»
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Порядок

 использования и учета  драгоценных металлов для зубного протезирования в государственном автономном учреждении  здравоохранения Свердловской области 

«Свердловская областная стоматологическая поликлиника»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок использования и учета драгоценных металлов для зубного протезирования  в государственном автономном учреждении здравоохранения Свердловской области «Свердловская областная стоматологическая поликлиника», далее по тексту  – Порядок, разработан  с учетом требований Федерального закона от 26.03.1998г. №41-ФЗ «О драгоценных металлах и драгоценных камнях», «Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности», утвержденных Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000г. №731, инструкции «О порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении», утвержденной приказом Минфина РФ от 29.08.01г. № 68н, приказа Минздрава СССР от 11.02.1972 г. № 107 «Об утверждении инструкции о порядке использования и учета стоматологическими учреждениями драгоценных металлов для зубного протезирования».

1.2. Государственное автономное учреждение здравоохранения Свердловской области «Свердловская областная стоматологическая поликлиника», далее по тексту - Учреждение,  производит изготовление пациентам зубных протезов из драгоценных металлов при наличии медицинских показаний.

Медицинские показания определяются врачом-терапевтом в справке с указанием диагноза и заключением о необходимости изготовления протеза из драгоценных металлов. 
1.3.   Настоящий Порядок размещаются для всеобщего ознакомления на информационных стендах (или в информационных папках для пациентов в регистратуре), а также на сайте Поликлиники в сети Интернет.

2. Оформление заказов на изготовление зубных протезов

 из драгоценных металлов и денежных расчетов с пациентами по принятым заказам

2.1. Изготовление зубных протезов из драгоценных металлов оформляется выпиской заказ-наряда по форме N М-52. Заказ-наряд выписывается на основании истории болезни: на изготовление зубного протеза из золота - в двух экземплярах под копирку, из палладия – в одном экземпляре.  

2.2. Бланки заказ-нарядов на изготовление протезов из драгоценных металлов получают особую нумерацию, отличную от заказ-нарядов на изготовление прочих (не из драгоценных металлов) протезов и имеют в верхней части лицевой стороны заказ-наряда штамп с крупной буквой "Д з" – на золотые протезы, «Дп» - на протезы из палладия.

2.3. Бланки заказ-нарядов на изготовление протезов из золота нумеруются порядковыми номерами, два экземпляра нумеруются одним номером, а на изготовление протезов из палладия – нумеруются порядковыми номерами в одном экземпляре. Эти бланки хранятся в бухгалтерии Учреждения, передаются в регистратуру, где врач-ортопед получает их под роспись. 

2.4. Заказ-наряд выписывается врачом-ортопедом. 

Оба экземпляра заказ-наряда сопровождают зубной протез на всех стадиях его изготовления,  второй экземпляр вручается пациенту-заказчику после установки зубного протеза.

Если оформляется заказ на смешанное протезирование (съемный и несъемный протез), то выписываются отдельные заказ-наряды.

2.5. В заказ-наряде  указывается  в графах "Заказано" стоимость заказа. Под стоимостью заказа понимается стоимость драгоценных металлов и стоимость зубопротезных работ. Стоимость заказа исчисляется по установленным в прейскуранте ценам. Прейскурант находится  в регистратуре Учреждения для сведения пациентов.

2.6. Кассир, получив от пациента деньги по заказу, выдает кассовый чек и делает соответствующую отметку об оплате на  заказ – наряде (при изготовлении золотого протеза отметка ставится на обоих экземплярах заказ-наряда). 

2.7.  Пациент возвращает оплаченный  заказ-наряд врачу-ортопеду, который  передает  заказ-наряд в зуботехническую лабораторию для изготовления зубного протеза.

2.8. В процессе изготовления и при сдаче готового протеза  зубной техник с пациентом обращаются  к золотоприемщику для определения веса, который указывается в заказ-наряде. Вес готового протеза удостоверяется на заказ-наряде совместными подписями зубного техника и приемщика, после чего зубной техник передает готовый протез врачу-ортопеду.
2.9. В день сдачи, после взвешивания готового протеза пациент производит окончательный расчет в кассе.

2.10.  Врач-ортопед  на основании отметок на заказ-наряде о выполнении окончательного денежного расчета по заказу устанавливает изготовленный протез пациенту и получает от него на обоих экземплярах заказ-наряда расписку о получении зубного протеза с указанием его веса, после чего передает первый экземпляр заказ-наряда золотоприемщику,   второй экземпляр заказ-наряда – пациенту.

3.Порядок работы зубных техников с драгоценными металлами
3.1. Изготовление зубных протезов осуществляется  с учетом  медико-технических требований (приложение N 1).

3.2. Зубным техникам категорически запрещается расходовать на другие цели драгоценные металлы, полученные для нужд зубного протезирования.

Контроль за расходованием драгоценных металлов осуществляет заведующий  зуботехнической лабораторией.
3.3.  Драгоценные металлы, находящиеся у зубных техников в производстве, хранятся в металлических ящиках или сейфах,  закрепленных индивидуально за каждым зубным техником. По окончании рабочего дня драгоценные металлы и изделия из них складываются в эти ящики (сейфы), закрываются, опломбируются и  опечатываются.

3.4. Зубной техник 

- передает зубной протез врачу-ортопеду для примерок и установки готового протеза,

- лично возвращает протезы в зуботехническую лабораторию для доработки,

- передает приемщику для взвешивания.

3.5.  В последний день месяца зубной техник обязан сдать золотоприемщику по накладной формы N М-56 остаток находящихся у него драгоценных металлов, за исключением тех, которые начаты обработкой в связи с изготовлением зубных протезов,  все золотые опилки в сплавленном виде, образовавшиеся в процессе изготовления зубных протезов, а также обрезь и лом.  Запрещается сдавать обрезь, лом (включая бракованные и отказные зубные протезы) в сплавленном виде. По факту лома проводится заседание комиссии для установления причин его образования.  

Вес сданных в комнату хранения  драгоценных металлов указывается в накладной формы N М-56 прописью. Первый экземпляр накладной выдается зубному технику, а второй - остается у приемщика.

3.6. Зубные техники обеспечивают сохранность находящихся у них драгоценных металлов, полученных из комнаты хранения драгоценных металлов, и осуществляют строжайшую экономию их при изготовлении по заказ-нарядам зубных протезов, добиваясь уменьшения потерь против установленных норм.

3.7. Передача драгоценных металлов от одного зубного техника другому и временное заимствование металла друг у друга запрещается.

4. Учет драгоценных металлов в Учреждении
4.1. Учет драгоценных металлов осуществляется в порядке, предусмотренном действующим  законодательством и учетной политикой Учреждения.  
4.2. Учреждение использует первичные документы  для оформления операций с драгоценными металлами по формам,  утвержденным Приказом Минздрава СССР от 11.02.1972 г. № 107 «Об утверждении инструкции о порядке использования и учета стоматологическими учреждениями драгоценных металлов для зубного протезирования»: 

	№ формы документа 
	Название документа

	М-52
	Заказ-наряд на изготовление зубных протезов

	М-53
	Акт приемки драгоценных металлов

	М-54
	Приемная квитанция по приему от пациентов драгоценных металлов

	М-56
	Накладная  на  поступление  в  кладовую   драгоценных металлов, принятых от зубного техника

	М-58
	Требование на отпуск из кладовой драгоценных металлов зубному технику для изготовления зубного протеза

	М-60
	Требование на возврат из кладовой излишне  полученных  драгоценных металлов пациенту

	М-61
	Накладная на отпуск из кладовой драгоценных  металлов для переработки

	М-62
	Расчет потерь золота при изготовлении зубных протезов

	М-63
	Квитанция на получение от пациента денег

	М-66
	Книга учета расчетов с пациентами по заказ-нарядам на изготовление зубных протезов из драгоценных металлов

	М-17
	Карточка складского учета материалов

	М-18
	Реестр сдачи документов

	296
	Книга учета материалов, продуктов питания и  основных  средств


4.3.  Золотоприемщик обязан сдавать первичные документы по учету драгоценных металлов не реже одного раза в месяц ответственному лицу в бухгалтерию.
5. Повторное изготовление зубных протезов

5.1. Зубной протез из драгоценных металлов, изготовленный в Учреждении, подлежит повторному изготовлению на основании решения комиссии по контролю за использованием драгоценных металлов (далее по тексту –комиссия). Состав комиссии формируется на основании приказа по Учреждению. 

5.2. Решение комиссии оформляется согласно Приложению № 2.

5.3. В случае принятия комиссией  решения о повторном изготовлении зубного протеза пациент оформляет заявление по установленной форме (Приложение № 3) и сдает первично изготовленный зубной протез по приемной квитанции (форма N М-54).
5.4. Если вес нового протеза из драгоценных металлов с учетом потерь окажется более веса драгоценных металлов, принятых от пациента, то он должен  оплатить стоимость драгоценных металлов, добавленных Учреждением, с учетом угара для золота - 6%, для палладия – 8%.

Если вес зубного протеза, принятого от пациента, окажется больше веса нового протеза, с добавлением к нему на потери для золота - 6%, для палладия – 8%, то излишек драгоценного металла возвращается пациенту (или компенсируется стоимость  излишне полученного драгоценного металла  по заявлению пациента). Возврат драгоценных металлов оформляется Требованием на возврат из кладовой излишне  полученных драгоценных металлов пациенту (форма № М-60).
5.5. В случае, если изготовленный  зубной протез соответствует медико-техническим требованиям, но пациент настаивает на изменении конструкции, то при  повторном изготовлении зубного протеза из драгоценных металлов пациентов полностью оплачивает ортопедические услуги и стоимость драгоценного металла, при этом первично изготовленный протез не принимается.

Приложение N 1
к Порядку использования и учета 
драгоценных металлов для зубного
 протезирования в ГАУЗ СО «СОСП»
Медико-технические требования

При изготовлении зубных протезов учреждения должны выполнять следующие медико-технические условия, предъявляемые к зубным протезам из золота:

Коронки, зубы, защитки для фасеток должны иметь правильную анатомическую форму, присущую тем зубам, дефекты которых они замещают.

Штампованные коронки  должны иметь гладкую поверхность - без складок, трещин, царапин и вмятин.

Литые зубы, фасетки, литые каппы, вкладки должны иметь однородную плотную структуру, не иметь пор и других дефектов литья.

Соединения частей протеза для пайки должны быть плотными без зазоров. Пайка должна быть прочной, хорошо отполированной и не выделяться на фоне протеза.

Готовые протезы должны быть хорошо отполированы, иметь совершенно гладкую зеркальную поверхность, как с вестибулярной, жевательной, так и с язычно-небной сторон. Цвет протезов должен быть однородным и соответствовать пробе драгоценного металла, из которой они изготовлены.

2. Для зубных протезов установлены следующие пробы:

а) для коронок, мостовидных протезов и штампованных зубов в съемных протезах - золото 900 пробы, палладий  - 250 пробы;

б) для вкладок, полукоронок и кламмеров в съемных протезах - сплав золота 750 пробы с платиной, палладий – 190 пробы.

Толщина золотых дисков для коронок установлена 0,28 - 0,31 мм, диаметр - 18, 20, 23 и 25 с допуском +-0,1 мм. При изготовлении золотых коронок жевательная поверхность боковых и режущий край передних зубов - внутрь должны заливаться золотым припоем 750 пробы. На заливку указанной поверхности и пайку составных частей протеза расходуется до 10% золотого припоя 750 пробы от веса изготовленного протеза. Проволока золото-платинового сплава выпускается (используется)  диаметром 1,0, 1,2 и 2,0 мм.

Срок службы зубных протезов из драгоценных металлов составляет три месяца.

При изготовлении зубных протезов из золота необходимо руководствоваться общепринятыми методиками изготовления соответствующих ортопедических конструкций.
Приложение N 2
к Порядку использования и учета 

драгоценных металлов для зубного

 протезирования  в ГАУЗ СО «СОСП»

ОБРАЗЕЦ

ПРОТОКОЛ КОМИССИИ

 О ПОВТОРНОМ ИЗГОТОВЛЕНИИ ЗУБНОГО ПРОТЕЗА

ИЗ ДРАГОЦЕННЫХ МАТЕРИАЛОВ

Дата составления :

«___» ___________ 201__ года 
Комиссией, созданной на основании приказа  № __ от «__» _____ 201_ года,  в составе:

председатель комиссии: ___________
заместитель председателя комиссии: __________

Члены комиссии: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

принято решение о том, что зубной протез, изготовленный из драгоценных металлов по наряду № __  «__» ___201_ г. для пациента ______________ (ФИО) подлежит  (не подлежит) повторному 









нужное подчеркнуть

изготовлению по следующей причине:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копия заказ-наряда № ___ от «__» _______ 201_ года прилагается:

Председатель комиссии:          _________  
Зам. Председателя комиссии:  _________

Члены комиссии:             
    _________ 

                                                    _________ 



    ________

    ________ 

                                                    _________ 
Приложение N 3
к Порядку использования и учета 

драгоценных металлов для зубного

 протезирования  в ГАУЗ СО «СОСП»

ОБРАЗЕЦ

Главному врачу 

ГАУЗ СО «СОСП»

М.П. Харитоновой

От ______________

(ФИО пациента,

 адрес регистрации, тел.)

Заявление.


Согласно Порядку использования и учета драгоценных металлов для зубного  протезирования  в ГАУЗ СО «СОСП», прошу изготовить зубной протез из Вашего материала взамен ранее изготовленного по заказ-наряду № __ от «__» ___ 201__ года.

Причина переделки (указать согласно Приложению 2 Порядка):

______________________________________________________________________________

Мною сдается старый зубной протез массой _____ гр.

Приложение: акт о переделке зубного протеза из драгоценного металла.

_______________________/ ________________/ ____________________

Дата



подпись 


расшифровка

1

